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KUNJUNGAN TAMU KE LABORATORIUM

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 19 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian
Pertanian

2. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit
Pelaksana Teknis Lingkup Hidup Badan Standardisasi Instrumen Pertanian

1. Menguasai Surat menyurat
2. Teknisi Laboratorium

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Surat Masuk 2. Surat |1. Komputer 4. Sandal yang bersih
Keluar 2. Printer
3. Baju jas lab
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Jika proses tidak lancar pelanggan akan komplain

1. Surat Keluar/masuk

Pelaksanaan

Mutu Baku

No Kegiatan Koordinator

Lab Administrasi

Petugas Lab

Kelengkapan Waktu Output

Ket.

1 |Penunjukan petugas untuk mendampingi tamu j Surat Permohonan 15 menit

2 |Tamu (rombongan/perorangan) mengisi buku tamu l Surat Permohonan 30 menit
. . sesuai

3. |Petugas mendampingi tamu yang berkunjung Surat Permohonan jadwal

( selesai )<

4. |Laporan pendampingan tamu

laporan




