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Nama SOP

Pelayanan Pengujian Laboratorium
Lingkup Akreditasi

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. UU RI No. 43 Tahun 1999 pada Perubahan atas UU No. 8 Tahun 1974 tentang Pokok - Pokok Kepegawaian

2. Keputusan Ka Balai N0.09.3/Kpts/KP.330/1.3.2/02/2010 Thn 2010 tentang Rincian Tugas Pekerjaan
Pelaksanan

3. Perpres No 117 tahun 2022 Pasal 29, tugas Badan Standarisasi Instumen Pertanian adalah
menyelenggarakan koordinasi, perumusan, penerapan dan pemeliharaan serta harmonisasi standar instrument
pertanian

1. Memiliki kemampuan administrasi
2. Memahami prosedur dan ketrampilan kearsipan
3. Memiliki pengetahuan tentang aplikasi MS Word dan Excel

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Penerimaan Tamu
2. Surat Menyurat
3. Hasil analisa

1. Komputer
2. Printer

3. Buku catatan /form sampel

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP tidak sesuai prosedur pelanggan akan komplain

1. Pencatatan dibuku sampel hasil analisa ,kode sampel
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Menyiapkan dan menandatangani lembar hasil
pengujian

Menerima dan mendokumentasikan hasil pengujian
dari laboratoriun serta menyerahkan ke pemohon

Dokumen dan Hasil
Pengujian Sampel

2 jam

Dokumen dan Hasil
Pengujian Sampel

Menerima hasil pengujian

\ 4

( selesai




