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1. Memahami prosedur kerjasama

2. Memiliki kemampuan berinteraksi dengan Komputer

3. Memahami teknis jaringan Komputer

4. Memiliki kemampuan pengembangan web

1. Komputer   4. Flash Drive USB
2. Printer

3. Koneksi Internet

1. Data (Soft file)

2. Konten web

Kepala Balai Tim J&MD Operator Web Kelengkapan Waktu Output Keterangan

1 Memerintahkan ASN membuat konten website dan Medsos

2 Menyerahkan draf naskah/bahan website dan Medsos ke tim 

Jaringan

File teks dan gambar 15 menit File tersimpan

3 Mengolah bahan menjadi konten File teks dan gambar Tergantung jenis 

berita

File terkoreksi medsos 4 jam; 

teknis ilmiah 2 

hari

4 Mengunggah konten ke website/media sosial File layak tayang 1 jam Konten web

Nomor SOP 046/OT.210/H.3.2/12/2017

Tanggal Pembuatan 28 Desember 2017

Nama SOP

Kepala Balai,

KEMENTERIAN PERTANIAN REPUBLIK INDONESIA

BADAN STANDARDISASI INSTRUMEN PERTANIAN

PUSAT STANDARDISASI INSTRUMEN HORTIKULTURA 

Tanggal Revisi 

Tanggal efektif

Disahkan oleh

 Pelaksana Teknis Lingkup Hidup Badan Standardisasi Instrumen Pertanian

Keterkaitan    

Kualifikasi Pelaksanaan

Peralatan/Perlengkapan

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Penambahan Konten WEBSITE dan MEDSOS

1. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 19 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

 Kementerian Pertanian

2. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit 

ASN

BALAI PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN TANAMAN BUAH TROPIKA

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Mulai 

Selesai 

tidak 

ya 


